PATVIRTINTA

Siauliy Centro pradinés mokyklos
direktoriaus 2024 m. kovo 4 d. jsakymu
Nr. V-23 (1.3.)

SIAULIU CENTRO PRADINES MOKYKLOS VADOVELIU IR MOKYMO
PRIEMONIU JSIGIJIMO, PRIEMIMO, APSKAITOS, SAUGOJIMO IR ISDAVIMO
MOKINIAMS TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siauliy Centro pradinés mokyklos (toliau Mokyklos) vadovéliy ir mokymo priemoniy
jsigijimo, priémimo, apskaitos, saugojimo ir iSdavimo mokiniams tvarkos apraSas parengtas
vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2024 m. vasario 15 d.
isakymu patvirtinta ,,Bendrojo ugdymo dalyky spausdinty ir jvairiy interaktyvumo lygiy virtualiyjy
vadoveliy ir mokymo(si) priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo ir apripinimo jais tvarkos
aprasu.

2. Aprase vartojamos sgvokos:

2.1. Bendrojo ugdymo dalyko vadoveélis — mokiniui skirta daugkartinio naudojimo
spausdinta ar virtualioji mokymo priemoné, turinti metoding struktiira, padedanti jgyvendinti
konkrecioje Svietimo, mokslo ir sporto ministro tvirtinamoje dalyko bendrojoje programoje apibrézta
mokymo(si) turinj ir siekti nustatyty pasiekimy.

2.2. Mokymo priemoné — tiesiogiai mokymui(si) naudojama spausdinta ar virtualioji
mokymo priemong, iSskyrus daiktus, medziagas ir jrangg.

2.3. Kitos Aprase vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme ir
kituose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

Il SKYRIUS
VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU ISIGIJIMAS IR PRIEMIMAS

3. Mokykla uz mokymo 1ésas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, gali jsigyti tik
tuos vadoveélius, apie kuriuos informacija teikiama Svietimo portalo informacingje sistemoje, taip pat
vadoveliy, skirty pagal tarptautines programas besimokanciam mokiniui, spausdinty, virtualiyjy
mokymo priemoniy, teis¢ naudotis virtualiuoju vadovéliu ar virtualia mokymo priemone, kitos
ugdymo procesui reikalingos literatiiros, daikty, medZiagy, jrangos bendrojo ugdymo programose
apibréztam ugdymo turiniui jgyvendinti.

4. Be mokymo €8y, skirty vadovéliams ir mokymo priemonéms jsigyti, Mokyklai taip pat
gali buti skiriama papildomai 1é8y i§ savivaldybés ir valstybés biudzety vadovéliams ir mokymo
priemonéms jsigyti. Vadovéliams ir mokymo priemonéms jsigyti gali biiti skiriamos 1€Sos i§ labdaros ir
paramos fondo bei kity teisétai sukaupty 1&sy.

5. Uzsakant bendrojo ugdymo dalyky vadovélius ir mokymo priemones mokyklos
bibliotekininkas kiekvieny kalendoriniy mety pradzioje (sausio — kovo mén.) pradinio ugdymo
metoding grupe informuoja apie uzsakymo galimybes (supazindina su naujienomis) ir terminus.

6. Pradinio ugdymo metodin¢je grupéje aptariami vadovéliai ir mokymo priemonés,
kurie naudojami ugdymo procese ir yra vadovéliy fonde bei jy galimos alternatyvos.

Numatomas planuojamy jsigyti vadoveliy ar mokymo priemoniy kiekis.
7. Pradinio ugdymo metodinés grupés pirmininkas, ne véliau kaip per dvi savaites po



mokytojy metodinés grupés susirinkimo, bibliotekininkui perduoda uzpildyta pageidaujamy
uzsakyti vadovéliy ir mokymo priemoniy sarasga.
8. Bibliotekininkas pageidaujamy jsigyti vadovéliy ir mokymo priemoniy sarasa
pateikia svarstymui mokyklos tarybai.
9. Rekomenduojama sudarant uzsakomy vadoveéliy sgrasg laikomasi Sio eiliSkumo:
9.1. vadovéliai, kuriy reikés ateinantiems mokslo metams dél padidéjusio mokiniy ar
klasiy komplekty skaiciaus;
9.2. vadovéliai, kurie turi pakeisti nebeatitinkancius atskiro dalyko programos
igyvendinimui,
9.3. vadovéliai, kuriy nepakanka ateinantiems mokslo metams dél to, kad dalis
vadovéliy fiziskai nusidévéje ir netinkami naudoti.
10.  Sprendimai, kuriuos vadovélius ir mokymo priemones tikslinga uzsakyti,
suderinami Mokyklos taryboje.
11. Mokykla jsigyja vadovélius ir mokymo priemones Lietuvos Respublikos viesyjy
pirkimy jstatyme nustatyta tvarka.
12.  Visi naujai gauti vadovéliai ir mokymo priemonés priimami ir patikrinami
pagal lydimajj dokumenta.
111 SKYRIUS
VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU APSKAITA IR SAUGOJIMAS

13. Mokyklos bibliotekoje vedama vadovéliy ir mokymo priemoniy fondo inventoriné
apskaita, fiksuojant vadovéliy ir mokymo priemoniy fondo bendrg kiekj ir vadovéliy, mokymo
priemoniy inventorinius numerius.

14. Bibliotekininkas mokytojui isduodamus vadovélius fiksuoja MOBIS sistemoje.

15. Vadovéliai nuraSomi, kai jie pamesti, moraliai paseng, neatitinkantys mokymo(si)
programy.

16. Gaunami vadovéliai priimami pagal saskaitas-fakttiras ar dovanojimo-gavimo aktus.

17. Nauji vadovéliai antspauduojami mokyklos bibliotekos antspaudu — antrastinio lapo
kitoje puséje ir 17 puslapyje po tekstu bei uZpajamuojami. Pagal gautus dokumentus suvedami j
Mobis

18. Vadovéliai nuraSomi, kai jie neatitinka mokymo programy ir poreikiy, nurodant
nuraSymo priezastj (neaktuallls, suniokoti, pamesti ar kt.). Netinkamus naudoti vadovélius ir mokymo
priemones aktu nuraSo progimnazijos direktoriaus jsakymu patvirtinta komisija.

19. Mokytojams pageidaujant, kai kurie nurasyti vadovéliai ir mokymo priemonés, gali
buti palikti bibliotekoje. Tokiu atveju pazymimi jrasu ,,NuraSyta®.

20. Vadovéliai saugomi, tvarkomi ir apskaitomi atskirai nuo bibliotekos fondo.

21. Bibliotekoje vedama individuali ir visuminé vadovéliy apskaita.

22. Visi vadovéliy, mokymo priemoniy pirkimo ir nura§ymo dokumentai pateikiami Siauliy
apskaitos centrui.

23. Vadovélius papildan¢ias mokymo priemones, mokytojo knygas, kitg ugdymo procesui
reikalingg literatiira, skaitmenines ir specialigsias mokymo priemones uzsako bibliotekininkas, Sios
mokymo priemonés inventorinamos ir jtraukiamos ; mokymo priemoniy inventoriaus knyga.

24. Daiktus, medziagas ir jrangg (reikalingas dalyko mokymui ir mokymuisi), baldus darbo
vietai jrengti uzsako direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams.

25. Daiktai, medziagos ir jranga (reikalingi dalyko mokymui ir mokymuisi), baldai darbo
vietai jrengti perduodami mokytojams naudoti ugdymo procese pagal mokyklos nustatyta tvarka.

26. Pasibaigus galiojimo laikui arba netinkamos naudoti mokymo priemonés nurasomos.



IV SKYRIUS
VADOVELIU ISDAVIMAS MOKINIAMS

27. Vadovélius iSduoda bibliotekininkas.

28. Mokslo mety pradzioje ir jy eigoje 1-4 klasiy vadovéliai (pirmos, antros, trecios dalys)
i8duodami mokytojams, kurie iSdalina vadovélius mokiniams. Pasibaigus mokslo
metams vadovélius mokytojai grazina j biblioteka.

29. Mokytojai uztikrina vadovélio kortelés pildymag (mokinio pavardé, klasé,

mokslo metai, jvertinamas vadovélio stovis mokslo mety pradzioje ir pabaigoje).

30. Grazinami vadovéliai turi biti sutvarkyti, suklijuoti jplySimai, iStrinti visi pabraukymai
piestuku. Zyméti tuSinukais, parkeriais grieztai draudziama. Vadovélis su tokiais Zzyméjimais
laikomas sugadintu.

31. Praradus ar sugadinus vadov¢lj, mokinio tévai (globéjai, riipintojai) privalo jj atpirkti,
pakeisti lygiaverciu.

32. Mokiniai, gave papildomus vasaros darbus, vadovélius grazina iki rugséjo 1 d.

33. ISeinantys 1§ Mokyklos mokiniai mokslo mety eigoje turimus vadovélius

grazina ] klases ir(ar) dalyko mokytojui.

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

34. Uz apskaitos dokumenty pateikimg buhaltering apskaitg tvarkanciai jmonei atsakingas
mokyklos administratorius.

35. Uz bendrojo ugdymo vadoveliy ir vadoveélj papildan¢iy mokymo priemoniy fondo bei
ugdymo procesui reikalingos literatiiros komplektavimg, apskaita, tvarkyma, saugojima atsako
mokyklos bibliotekininkas.

36. Uz daiktus, medZiagas ir jrangg (programose apibréZtam ugdymo turiniui jgyvendinti
reikalingas darbo, kiirybos, sporto, skaitmenines, vaizdines priemones, laboratorinius baldus,
kompiuterine jrangg ir kita), specialigsias mokymo priemones (vaizdines, technines, demonstracines,
skaitmenines mokymo priemones, zaislus, daiktus, medziagas) apskaitg, tvarkyma, saugojima atsako
mokyklos tikio dalies vedéjas.

37. Uz vadovélius, isduotus dalyky mokytojams, jy bukle, atsako dalyko mokytojas.

38. Mokytojai atsakingi uz mokslo mety pradzioje mokiniy supazindinimg su naudojimosi
vadoveéliais tvarka ir mokslo mety eigoje uz vadovéliy biiklés patikrinima.

39. Mokiniai, gave vadovélius, yra atsakingi uz tinkama jy priezitirg. Negrazing vadovéliy
uz praeitus mokslo metus, negali gauti naujy vadoveliy.

40. Mokyklos darbuotojui ir mokiniai praradus ar nepataisomai suniokojus vadovelj ar kit
mokymo priemong privalo jj pakeisti nauju arba lygiaverciu prarastam.

41. Mokytojai privalo atsiskaityti su mokyklos biblioteka ir grazinti bibliotekai skirtg
laikinai naudoti mokyklos turtg iki paskutinés mokslo mety dienos.

42. Darbuotojas, nutraukes darbo sutartj, vadovélius ir mokymo priemones perduoda
(grazina)bibliotekininkui ir(ar) Gkio dalies vedéjui.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

39. Atsakingas asmuo teisés akty nustatyta tvarka gali kreiptis j jgalioty institucijy pareiglinus,
nustacius neteisétus bibliotekos dokumenty ar kito turto pasisavinimo, ty¢inio sugadinimo ar
sunaikinimo atvejus.



40. Kalendoriniams metams pasibaigus, asmenys, atsakingi uZz priemoniy jsigijimg parengia
apibendrintas ataskaitas ir pateikia Mokyklos tarybai, kiek ir kokiy vadoveliy ir mokymo
priemoniy jsigijo Mokykla per kalendorinius metus ir iki kovo 1 d. paskelbia mokyklos interneto
tinklapyje.

41. Apie jsigytus, turimus vadovélius, skaitmenines mokymo priemones sausio ménesj yra teikiama
ataskaita SVIS sistemoje.

42. Mokyklos bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy ir mokymo priemoniy apripinimo, jy komplektavimo
ir apskaitos tvarkos aprasas papildomas, kei¢iamas pagal mokyklos poreikius, kei¢iantis teisés aktams.




